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INSTRUGAO NORMATIVA N° 01/2026

Dispde sobre o0s procedimentos de
atendimento, solicitacao de pesquisa,
consulta e acesso ao acervo do Arquivo
Histdrico Legislativo da Camara Municipal
de Guarabira

A PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE GUARABIRA, no
uso de suas atribuigoes legais e regimentais, e considerando a necessidade de
tar @ p izar 0s p i de i ao publico, bem

como disciplinar o acesso ao acervo documental custodiado pelo Arquivo
Historico Legislativo,

RESOLVE:

Art. 1°. Esta Instrugao Normativa estabelece os procedimentos para
solicitagao de pesquisa, consulta e acesso aos documentos que compoem o
acervo do Arquivo Histérico Legi ivo da Camara icipal de i

Art. 2°. O Arquivo Histérico Legislativo tem por finalidade pr b
organizar e disponibilizar documentos de valor historico, institucional,
administrativo e legislativo produzidos ou recebidos pela Camara Municipal no
exercicio de suas atividades.

Art. 3°. O acesso ao acervo do Arquivo Historico Legislativo podera
ocorrer mediante:

roder Lagisiativo ge
Guarabira
Il — 0 documento estiver em processo de organizacao, restauracao ou
digitalizacao;
1l = houver restricao legal de acesso a informacao.

Art. 8°. Quando possivel, poderao ser fornecidas copias digitais ou
reproducoes dos documentos solicitados, observadas as condicoes técnicas de
preservacao do acervo e as normas aplicaveis ao acesso a informacao.

Art. 9°. Compete ao setor responsavel pelo Arquivo Historico
Legislativo:

| - organizar, preservar e manter o acervo documental sob sua
guarda;

Il - registrar e controlar as solicitacoes de pesquisa e consulta;

Il - realizar e pesq quando
solicitado;

IV — orientar os usuarios quanto a utilizagao adequada do acervo;

V — adotar medidas necessarias a preservacao e conservacao dos
documentos histéricos.

Art. 10. Os casos omissos serdo analisados e decididos pela
Presidéncia da Camara Municipal.

Art. 11. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua
publicacao.
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| - consulta presencial aos documentos disponiveis;
PRESIDENTE

II - solicitacao de pesquisa documental;

Il - solicitagdo de copias ou reproducao de documenios, quando
tecnicamente possivel

Paragrafo unico. O acesso aos documentos observara as normas de
preservacao do acervo, bem como eventuais resiricbes legais relativas a
protecao de informacoes.
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Art. 4°. As solicitacoes de pesquisa, consulta ou acesso a
documentos deverao ser formalizadas por meio de:

| - protocolo presencial na Camara Municipal;

- i i no site instituci ou

1l - envio de solicitagao por meio do e-mail institucional destinado ao
Arquivo Historico Legi (arquivo.legislatit ira.pb.gov.br)

§1° A solicitagao devera conter, sempre que possivel:
| - identificacao do solicitante;

Il - descricao do objeto da pesquisa ou consulta;

Il - periodo aproximado ou referéncia documental;
IV — finalidade da pesquisa, quando pertinente.

§2° ir poderao ser ao solicitante
para complementacao das informacoes necessarias a realizacao da pesquisa.

Art. 5° As itaco i serdo regi e
conforme a ordem cronolégica de recebimento, observando-se a
da ea ibili da equipe resp

Art. 6°. O prazo para atendimento das solicitacoes sera de até 15
(dez) dias uteis, contados a partir da data de registro da solicitacao.

§1° O prazo podera ser prorrogado quando:

|- a pesquisa envolver grande volume documental;

Il- os documentos p de
localizagao;

1ll- houver elevado numero de solicitacoes em andamento.

§2° Havendo S de prorrog , 0 i sera

devidamente comunicado.

Art. 7°. O acesso a podera ser
quando:
| - houver necessidade de preservacao do documento original;
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